AlNVO ZUSAMMENHALT MIT HERZ

Kreisverband Mannheim e.V.
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Wir suchen Sie - Faciiy Managve"f' (m/w/d) ....

.... fur kaufméannische Tatigkeiten — auf der Basis 29 Wochenstunden

Arbeit mit Menschen fir Menschen, Berufe mit Zukunft und Aufstiegschancen: Willkommen im
Team der Arbeiterwohlfahrt Mannheim, einem bundesweit vernetzten Verband, bei dem Toleranz
gegeniber Menschen und Weltanschauungen sowie gegeniber individuellen Lebensformen eine
bestimmende Rolle einnimmt

Unser Angebot an Sie:

Faire Bezahlung nach Tarif, inklusive Sonderzahlungen
Flexible Arbeitszeiten mit klarer Begrenzung von Uberstunden
Betreuungszuschuss fur Kinder bis 3 Jahre

Betriebliche Alters- und Gesundheitsvorsorge

Zahlreiche Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten

VYV YVYVYVY

lhr Profil:

Sicherer Umgang mit MS Office
Fuhrerscheinklasse B
Projektorientierung

Erfahrung in der Planung, Durchfuhrung und Abschluss von Projekten im Bereich Bau,
Sanierung, Renovierung, Instandhaltung

> Erfahrung im Bereich der Immobilienbewirtschaftung
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Ihr Aufgabengebiet:

> Sicherstellung der termingerechten und ordnungsgemaéfen Ablaufe im Zusammenhang
mit der Instandhaltung und Vermietung der AWO eigenen und angemieteten Immobilien, sowie
des Fuhrparks der AWO, des Gemeinschaftswerks Arbeit und Umwelt. und der AWO Service
GmbH

> Das Fiihren der monatlichen KFZ-Instandhaltungsliste; Kontrolle TUV-Termine fur die
Fahrzeuge der AWO, des Gemeinschaftswerks Arbeit und Umwelt und der AWO
Service GmbH

> An-—und Abmeldung von Fahrzeugen

> Verwaltung der Vertradge Energieversorgung und Elektromobilitat

> Abrechnungen der Nebenkosten der Einrichtungen und Wohneinheiten nach ISTA

> SchlieBanlage und Schliisselverwaltung auf internem Server

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung:

Rolf Lang — Vorstand
r.lang@awo-mannheim.de
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